.. Instituto Politécnico da Pontificia Universidade Catdlica
E e de Minas Gerais (IPUC

PUeMinas PROCESSO DE MATRICULA - 1° Semestre/2024
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“af  Como fazer sua matricula:
PUC Minas
Acesse o0 seu SGA (preferencialmente usando o navegador Internet Explorer)
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e Como fazer sua matricula:

PUC Minas _ | _
» Selecione a aba “Servicos Académicos”

» Selecione a opcao “Matricula”
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1° Etapa: 04/12/2023 a 05/01/2024

pucminas  Solicitacado de Plano de Estudos

0 A PUC Minas oferece a disciplina Lingua Brasileira de Sinais - Libras como optativa, na modalidade virtual, para os cursos de Bacharelado e superiores de Tecnologia. A mesma

disciplina & ofertada como obrigatdria, na modalidade presencial, para 0s cursos de Licenciatura, Pedagogia e Fonoaudiologia. Se for de seu interesse cursar a disciplina Libras na
modalidade virtual, basta inclui-la na solicitagdo de seu plano de estudo. Entretanto, se preferir cursa-la na modalidade presencial, vocé devera inclui-la no momento da alteragdo de
matricula, observando as vagas remanescentes dos cursos citados acima.

» Regras para retificacao de faltas langadas indevidamente
» Orientagdes Gerais para a Matricula

= Minuta do Contrato

» (Juadro de Horarios

= NOVOS critérios de avaliagao do seu curso

Informagdo importante! A confirmagio da sua solicitagdo de plano de estudos para o proximo semestre esta condicionada ao pagamento da matricula. Caso tenha algum beneficio
com 100% de isengdo (PROUNI/Bolsas) ou ja tenha quitado a parcela, gentileza desconsiderar este alerta

Atengdo: Para que as etapas da renovagdo online de sua matricula funcione de maneira satisfatoria, desbloqueie o "pop-up’ do seu navegador.

Etapas do processo

1# Etapa: Solicitaco de Plano de Estudos e Simulador de Parcelas (de 04/12/2023 a 05/01/2024)

2% Etapa: Adesao ao Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais
Matricula Fora do Prazo

3® Etapa: Solicitacao de Alteracao de Matricula

Parecer da Solicitag3o de Alteracao de Matricula

4# Etapa: Emissao do Comprovante de Matricula
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tal 12 Etapa: 04/12 a 05/01/2024
Solicitacao de Plano de Estudos

PUC Minas

Solicitacao de Plano de Estudos e Simulador de Parcelas:
esta é a tela em que vocé elabora seu plano de estudos

b}';}:‘ : Solicitacdo de Plano de Estudo -
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Pontos importantes sobre a 1° etapa de matricula
(Solicitacao de Plano de Estudos)

O aluno elabora seu Plano de Estudos, selecionando as disciplinas que deseja cursar
no proximo semestre.

Nessa etapa somente é possivel visualizar as disciplinas do seu curso e turno de
origem.

Nesse momento, o semestre ainda nao esta concluido e os diarios ainda nao estao
fechados. Dessa forma, vocé deve considerar todas as possibilidades para o préximo
semestre.

O sistema permite o preenchimento de até 3 opcoes de planos de estudos. Nao deixe
de preenché-las.

As 2% e 3% opcoes somente serao processadas se nenhuma disciplina da 1? opcao for

efetivada.



2° Etapa: 16/01/2024
SUC Minac Adesao ao g:ontrato de .pres.tac;éo de
servicos educacionais

Etapas do processo

1% Efapa: SﬂliC'I'[Ell;ﬁi} de Plano de Estudos e Simulador de Parcelas

2% Etapa: Adesdo ao Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais (a partir de 16/01/2024 )

Matricula Fora do Prazo
3® Etapa: Solicitagao de Alteracao de Matricula
Parecer da Solicitagao de Alteracao de Matricula

4# Etapa: Emissao do Comprovante de Matricula



Pontos importantes sobre a 2° etapa de
matricula (Adesao ao contrato de
prestacao de servicos educacionais)

PUC Minas

O aluno devera conferir e confirmar seu Plano de Estudos;
ATENCAO: a nao confirmacao implica no seu cancelamento;

O aluno devera aderir ao contrato no SGA;

Yy VYV VYV

Caso necessario, na proxima etapa vocé podera solicitar novas alteracoes;

\EE alteracao de matricula nao garante vaga nas disciplinas.
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‘S. 3% Etapa: 16/01a 09/02/2024
ks Alteracao de matricula

1® Etapa: Solicitacao de Plano de Estudos e Simulador de Parcelas
2° Etapa: Adesao ao Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais

Matricula Fora do Prazo

3¢ Etapa: Solicitacdo de Alteracao de Matricula (de 16/01/2024 a 09/02/2024)

Parecer da Solicitagdo de Alteracdo de Matricula (de 01/02/2024 a 09/02/2024)

4% Etapa: Emissao do Comprovante de Matricula
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PUC Minas

Pontos importantes sobre a 3° etapa
(Alteracao de Matricula)

» Para aqueles alunos que ainda queiram fazer alguma alteracao no seu plano de
estudos, como inclusao ou exclusao de disciplinas.

» Nesse momento é possivel incluir disciplinas de qualquer curso e turno e de
outras unidades.

» O aluno devera aguardar o parecer da coordenacao do seu curso. Ressalta-se
que a partir do inicio das aulas, o aluno recebera faltas até a data do parecer da
Coordenacao.

» Vocé deve acompanhar a aprovacao do seu pedido através do SGA.

ATENCAO: Alteracao de matricula ndo garante vaga nas disciplinas.



Sk 4?2 Etapa: a partir de 16/01/2024
Emissao do comprovante de matricula

PUC Minas

Etapas do processo

1% Etapa: Solicitagao de Plano de Estudos e Simulador de Parcelas

2% Etapa: Adesdo ao Contrato de Prestacao de Servigos Educacionais
Matricula Fora do Prazo

3% Etapa: Solicitagao de Alteragao de Matricula

Parecer da Solicitagao de Alteragao de Matricula

(de 16/01/2024 a 09/02/2024)

4% Etapa: Emissao do Comprovante de Matricula




Matricula fora do prazo
16/01a 09/02/2024
Para os alunos que nao cumpriram
a 19 etapa ou tiveram seu plano de estudos cancelado

1% Etapa: Sﬂ"Cit&E"‘,ﬁD de Plano de Estudos e Simulador de Parcelas

2% Etapa: Adesdo ao Contrato de PfEE'EEII;ﬁG de Servicos Educacionais

Matricula Fora do Prazo (de 16/01/2024 a 09/02/2024)

3% Etapa: Solicitacao de Alteragao de Matricula

Parecer da Solicitagao de Alteracao de Matricula

48 Etapa: Emissdo do Comprovante de Matricula
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PUC Minas

Pontos importantes sobre a Matricula fora do prazo

4 A matricula fora do prazo é destinada a alunos que nao
cumpriram a 1° etapa ou tiveram seu plano de estudos cancelado;
4 As solicitacoes de matricula fora do prazo deverao ser realizadas

pelo SGA, tal como as das etapas anteriores.

ATENCAO: Matricula fora do prazo nao garante vaga nas

disciplinas.



...+ Conheca os critérios utilizados para o
puC Minas  processamento da sua matricula pelo
IPUC

Prioridade - acad 2ric Descricao

1 Indice de aprovacgao Indice calculado pela relagdo entre o nimero de disciplina aprovados e o niimero
v (aprovado/cursado) de disciplinas cursadas.
- . E a média especial calculada para os alunos que ndo tiveram nenhuma disciplina
2 v Média Especial Regular P P . a P
dispensada.

3 v Média Geral sem reprovagoes E a média gera calculada apenas para os alunos que ndo tiveram reprovacdes.
. . Considera o numero de periodos das disciplinas em que o aluno esta solicitando
4 Quantidade de periodos (sem opt.) p. ) P 9 )
matricula, sem considerar as optativas.

*Média Especial: Aplicavel apenas a alunos que ndao tenham tido reprovacdes e nem através de exame especial. S0 é calculada para os alunos que
atendam a estes requisitos.

Significado do sentido da seta nos critérios

v =do ano mais recente para o ano mais antigo / do maior média para a menor média, etc.

A =do mais antigo para o mais novo / média menor para média maior, etc.




“=¢ Dyvidas sobre Matricula?

PUC Minas
Entre em contato com a secretaria académica
Barreiro Betim Coracao Eucaristico
Telefones: 3328-9513 ou 3328-9514 Telefones: 3532-68010u 3532-6802 Telefones: 3319-4118 ou 3319-4263
E-mail: secbarreiro@pucminas.br E-mail: pucbetim@pucminas.br E-mail: ipucacademica@pucminas.br
Contagem Praca da Liberdade Sao Gabriel
Telefones: 3391-5980 ou 3391-5983 Telefones: 3131-2800 Telefones: 3439-5244 ou 3439-5245

E-mail: secreta@pucminas.br E-mail: atendimento.praca@pucminas.br E-mail: secretaria.sg@pucminas.br
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